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Contrats AMAP classiques

Tutoriel pas a pas :

Votre groupe doit obligatoirement étre en “mode AMAP” pour pouvoir gérer des contrats AMAP.

Création d'un contrat

» Créez le contrat dans votre groupe Cagette depuis I'onglet “Catalogues”( catalogue de type
“contrat AMAP" ) en cliquant sur le bouton “Créer ou trouver un catalogue”.

« Planifiez vos distributions pour toute I'année depuis I'onglet “Distributions”

e Dans la gestion du contrat, page “Distribution”, assurez vous que le producteur participe au bon
nombre de distributions au fil de I'année.

Pour gagner du temps, vous pouvez proposer aux adhérents de pré-saisir leur commande sur
Cagette.net Pour n'aurez ensuite qu'a vous assurer que cette personne a bien signé le contrat papier
et payé, pour pouvoir enfin marquer la souscription comme payée.

Pour activer cette option : Modifiez le catalogue et cochez “Les membres peuvent saisir leur
commande en ligne”. Nous vous recommandons de laisser cette case cochée uniquement en période
de renouvellement des contrats, pour vous éviter de tout saisir vous méme.

Champs "Délai minimum pour saisir une souscription"

Ce champs définit le délai minimum en heure pour saisir une souscription. Par exemple, si ce délai est
a 24h, vous ne pourrez pas saisir de souscription qui intégre une distribution qui a lieu dans moins de
24h.

Ceci permet d'éviter que des souscriptions soient saisies trop tard et que le producteur n'aie pas le
temps de préparer la commande.

Souscriptions au contrat

Schéma expliquant le principe général des souscriptions avec I'exemple d'un contrat Légumes :
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Contrat AMAP classique Légumes

Du jeudi 03 Sept. au jeudi 26 Mov. soit 16 Distributions.
{ En général il ¥ en a beaucoup plus dans un contral legumes, mais c'est pour simplifier )

Un seul produit : un panier de légumes de saison & 15€
Période d'absences autorisées du 15/09 au 22/09 ( 2 distributions max. )

03/09 10/0% 17/09 24/09 .. 19/11

VVVVVVVVVVVVVVVYV

Souscription de Paul : 16 x 15€ = 240€

S S

Souscription de Julie : arrivée dans I'AMAP le 17/09.
Elle sera en vacances pendant 2 distributions.
{14-2) x 15€ = 180€

Les souscriptions aux contrats apparaissent dans le menu “souscription” du contrat concerné. Vous
pouvez les marquer comme payées une fois que I'adhérent vous a donné le contrat papier ainsi que
tous les chéques correspondants a sa souscription.

Attention, une fois que vous aurez dit que la souscription est payée, il ne sera plus possible d'ajouter
ou de supprimer des distributions. C'est normal puisque les adhérents se seront engagés sur un
planning pré-défini et un nombre de distributions. Vous pourrez éventuellement décaler une
distribution si jamais le producteur a un souci en cours d'année.

Il est fortement conseillé de régler la question du paiement des souscriptions avant la premiere
distribution. Soyez rigoureux ! Cagette ne vous empéchera pas de le faire, mais vous enverra un mail
si jamais des distributions ont lieu alors que des souscriptions ne sont pas payées.

En cas d'abandon de contrat en cours d'année (déménagement...) vous pourrez clore la souscription
de maniere anticipée en modifiant sa date de fin.

Vous pouvez également créer des souscriptions en cours d'année, qui ne couvriront donc que les
futures distributions.

Souscription en alternance

Il arrive régulierement qu'un AMAPien souscrive a un produit (panier de légumes par exemple) en
alternance avec un autre AMAPien. Le premier récupeére alors la commande en semaine paire par
exemple, et le deuxieme en semaine impaire.

Il est possible de formaliser un tel fonctionnement dans Cagette. C'est au coordinateur du contrat de
paramétrer cela sur la souscription de I'AMAPien de référence. Attention, celle-ci ne doit pas étre
validée.
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Contrats AMAP classiques

Commande La ferme de Paul - La ferme de Paul

# RECAPITULAT
. Souscriptions
& PR 0 Vous avez 1 souscription(s) & valider
il |
@ | + Mouvelle souscription
[ RiF Période Mombre de ,
Membre Engagement ) o Total Payé
d'engagement distributions
i
0 MARILZZO-
| STA I v
RAYMALID Paul 1% Petit panier de Dw 22/05/2020 au 3 w0e @ & Gére
3 !

légurmes 20003200

En allant sur le bouton “Gérer” puis “Modifier”, vous disposerez de la possibilité de spécifier le nom
d'un autre AMAPien en alternance. Il est alors possible de cocher “Inverser I'alternance” en fonction
du choix des amapiens. S'il s'agit de prendre un panier par semaine en alternance, indiquez bien “1”
panier en commande. Le montant total des commandes sera a partager dans la réalité.

Commande La ferme de Paul - La ferme de Paul

% RECAF A
@ MO L
&P
i DisT
— Grand panier de légumes
e 15€
# s0ou { ) . )
Petit panier de légumes
B 0O 10€
| STATI
Date de début
Date de fin

Modification de la souscription pour MARIUZZO-RAYNAUD Paul

Quantite Alterner avec Inverser

alternance

1 BOURSIER Melissa

Vendredi 22 Mai 2020

Samedi 20 Mars 201

Pour I'AMAPien, I'ordre est visible sur la page “Commandes”, comme présenté dans I'exemple
suivant. Y est indiqué sur la date de distribution quand est-ce que c'est son tour ou celui de 'autre

amapien.
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AMAP du P !EYSSGC O hide & MARIUZZO-RAYNAUD Paul

€ Accueil

& COMMANDES & MON COMPTE & PRODUCTEURS 15 MEMBRES [ DISTRIBUTIONS B CATALOGUES 5 MESSAGERIE £ PARAMETRES

Accueil :\-:”---lJ:':-.::;'I Tie -".:"'l-'-r'l.-.r'.l'.\ AT Commandes

Bienvenue sur la cagette de AMAP du Pleyssac |
Cammﬂ'ndes Ouverres Wous pouvez consulter votre planning de
distribution ou faire une nouvelle commande.
Commande La ferme de Paul
B -'H'I me ae I-

& Calendrier des permanences

Samedi

23 © Distribution de 19:00 & 20:00

Mai @ Place du marché
000 St Martin de la Cagette

Mes contrats AMAP

Distribution Commande La ferme de Paul
Petit panier de
légumes | piéce
{ altermné avec

BOURSIER Mélissa,
Cest wotre tour )

Samedi
30 D Distribution de 19:00 & 20:00
Mai Q Place du marché

000 St Martin de la Cagette

Mes contrats AMAP

Distribution Commande La ferme de Paul
Petit panier de

légumes | piéce

{ alterné avec

BOURSIER Mélissa,

Cest son towr )

Gestion des stocks

Il est possible d'activer la gestion des stocks pour un contrat AMAP classique. Cela permet de définir
le stock disponible par distribution pour un produit donné. Le producteur peut ainsi s'assurer qu'il
ne sera pas commandé plus de produits que ce qu'il peut produire.

Attention, les stocks de contrat AMAP classique ne sont pas reliés aux stocks centralisés dans Cagette
Pro.

Gestion des paiements

La gestion des paiements est possible depuis décembre 2020 sur vos contrats AMAP. Si vous avez mis
en place un contrat AVANT janvier 2021, alors vous pouvez activer la gestion des paiements en vous
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rendant sur les propriétés du groupe et cocher |'option présente tout en bas de la page.

Mombre maximum d'absences

Date de début de la périede

d'absences

Date de fin de la période d'absences
Gestion des paiements

Gérer les paiements liés aux
souscriptions a ce contrat

Si par contre vous créer un contrat AMAP aujourd'hui, la gestion des paiements est désormais
directement intégrée.
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