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Les listes d'émargement en AMAP

Des listes d'émargement spécifiques au fonctionnement des AMAP ont été introduites sur Cagette a
compter du 17 novembre 2021. Il existe deux types de liste correspondant au contrat AMAP classique
et au contrat AMAP variable.

Y accéder

Pour accéder a une liste d'émargement, quel que soit le type de contrat, le chemin a suivre est :

e Aller sur la page Catalogues du Groupe

» Cliquer sur le bouton “Gérer” du catalogue

e Aller sur I'onglet “Commandes” situé sur le menu de gauche

e Cliquer sur le bouton “Commandes” de n'importe quelle date a venir pour les contrats
classiques, et sur la date souhaitée pour les contrats variables

e Cliquer sur le bouton “Liste d'émargement”

-
AMAP Alllﬂ & MARIUZZO-RAYMALID Paul et BOURSIER
Milissa

€ Accueil O Aide

i COMMANDES B MES CONTRATS & PRODUCTEURRS 52 MEMBRES B DISTRIBUTIONS B cATALOGUES B MESSAGERIE o PARAMETRES

La ferme de Coline - La Ferme de Coline

# RECAPITULATIF
Commandes
[# MODIFIER LE CATALOGUE
Distribution du Lundi 12 Movembre & 09:00
#) PRODLITS B Expont Excel/CSY @) Récapitulatd! par produits | (S Liste d'émangement
B DISTRIBUTIONS
N1 MARIUZZO-RAYNAUD Paul / BOURSIER Mélissa & altemé avec FORGET Coline / CLEON
% PEF E DYARSED
i COMMANDES Ref. Qe Produit PU Total
& SOLUSCRIPTIONS 1 Panier de gumes - - grande cagette 1 pléce 15€ 15€
Tatal 15€
B DOCUMENTS

1 membres dans cette distribution

Ll STATISTICILIES

- COMMAMNDE EN GROS

Paramétrer une liste d'émargement d'un contrat classique

L'intérét premier de la liste d'émargement d'un contrat classique est d'afficher sur une seule page un
récapitulatif pour une période d'engagement et choisi, et non une seule distribution. Pour cela, vous
disposez d'un générateur de liste permettant de jouer sur plusieurs criteres :
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1. le format des contacts : il permet de séparer ou non les noms des AMAPiens et leur
téléphone

2. le format des produits : il permet d'afficher I'ensemble des produits commandés dans une
seule colonne, ou créer une colonne par produit commandé, et indiquant le nombre d'unités
commandés dans la case correspondante.

3. le format des dates : Pour afficher si nécessaire I'année ou non, des lors que le contrat s'étale
sur une longue période.

4. la hauteur des cellules : elle permet d'avoir une hauteur suffisante pour faire une croix, ou
une plus grande pour réaliser une signature.

Vous disposez d'un apercu en dessous du générateur pour visualiser les changements opérés, ainsi
que de la possibilité d'exporter le fichier en format csv ou tableur. De cette maniére, vous pouvez
ajouter vos propres notes complémentaires sur le document a imprimer.

Feuille démargement - AMAP Alilo - La ferme de Coline

Dt e bt Date die fin

™ 17 nov. 201 (™) 17 dec 20m

Format des contacts

Deux colonnes : "Mom” et "Téléphone” O Une seule colonne

Format des produits

Une seule colonne O Une colonne par produit

Formiat des dates

Jifrrem O mimyaa O Jmmy/aaaa

Hauteur des cellules

Grande O Petite

*+ Export CSV + Export Excel & |Imprimer

AMAP Alilo - La ferme de Coline
Coordinateur : Paul MARILZZO-RAYMALD - 0638753366 - paulmariuzzog@gmail.com
Producteur : La Ferme de Coline - coline forget@gmail.com

Mom |Té|.épl'rnne Contrat 24N | 191 | 0611 | 1302

MARILIZZO-RAYNALID P 06.38.75.33.66

B FORGET C 0% B0.B0.0.48 Panier de légumes - - grande cagette
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Paramétrer une liste d'émargement d'un contrat variable

Pour les commandes variables, il n'est pas possible de réaliser un récapitulatif comprenant plusieurs
dates puisque les produits sont variables d'une distribution a I'autre. Le générateur permet quant a lui
de modifier la hauteur des cellules et la place des contacts pour optimiser |'espace et donc
I'impression de la liste.
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